OLAJAG

OTTHONOK

Gazdasagi iigyintézo
pozicio

Munkavégzés helyszine: 2045 Toérokbalint Kazinczy Ferenc u. 111.
Munkaidé: napi 6 6ra/heti 30 6ra

Feladatok:

Iddsotthon gazdasagi miikodéséhez kapcesolodo feladatok ellatasa.

Az id6sotthon és az id6sek egészségiigyi szolgaltatasat végzo vallalat pénziigyi
adminisztracioja

Szerz6dések nyilvantartasa, azokhoz kapcsolddo pénziigyi feladatok ellatasa,
dijkalkulacio, szamlazas

Kapcsolattartas a vevokkel, kintlévoségkezelés, hivatali levelezés.
Pénztarkezelés, pénztarosi es letétkezelési feladatok

Szallitéi szamlék iktatasa

Irat és bizonylatkezelés, bizonylatok kdnyvelésre torténd tovabbitasa
Szocialis csoporttal, értékesitéssel, kbzponti gazdasagi csoporttal val6 szoros
egylttmiikodés

Hagyatéki tigyek intézésében vald kézremiikodés

Ad-hoc, riportok, kimutatasok készitese

Elvarasok:

Iskolai végzettség: kozépfoku vagy felséfoku pénziigyi szamviteli végzettség
Szakmai tapasztalat: minimum 3 év

Microsoft Office magabiztos ismerete

SERPa rendszer ismeret elny,

Iddsotthoni tapasztalat elényt jelent

Onallé munkavégzés

J6 szervez6- és problémamegoldd készség

J6 kommunikéciods és kapcsolatteremtd készség, energikussag, empatia €s
sokoldalsag

Terhetdség

Jelentkezni fényképes dnéletrajzzal fizetési igény megjeloléssel az
kusnyar.judit@olajagotthonok.hu e-mail-cimen lehet
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