Fékonyvi konyvel6

Munkavégzés helye: 1154 Budapest, Bankut utca 67-69.
Feladatok

Az intézmények ¢€s a cégcsoport gazdasagi tarsasagai teljeskori konyvelési feladatainak
ellatasa

Konyvelési tételek, analitikak, fokonyvek ellendrzése gazdasagi tarsasagok, intézmény
vonatkozasaban

Havi, negyedéves adobevallasok elkészitése, benyujtasa, adokotelezettségek nyilvantartasa
Adodhivatali, 6nkormanyzati kapcsolattartas

Pénztari, szallitoi szamlak ellendrzése, szerzodések, kapcsolodo iratok feliilvizsgalata
Kintlévoség kezelés, hivatali levelezés

Irat és bizonylatkezelés

Ad-hoc, riportok, kimutatasok készitése

Iratok, szamlék iktatasa, hagyatéki ligyek intézése

Eves konyviteli zarasban valé egyiittmiikodés

Leltarozasi feladatok

Elvarasok

Iskolai végzettség: fels6foku kozgazdasagi és/vagy mérlegképes konyveldi végzettség
Szakmai tapasztalat: minimum 3 éves szakmai tapasztalat, aktiv szdmviteli és ad6zési
ismeretek

Microsoft Office magabiztos ismerete (Excel, operacios rendszerek)

SERPA rendszer ismeret elony,

Onall6 munkavégzés elvaras

J6 szervezd- és problémamegoldo készség

J6 kommunikacids és kapcsolatteremtd készség, energikussag, empatia és sokoldalusag
Terhelhetdség

Elonyt jelent

- dllamilag finanszirozott intézménynél kiilondsen egészségligyi, vagy iddsotthoni
szolgéltatasban szerzett tapasztalat.

Amit kinalunk

Versenyképes fizetés

Onallo, feleldsségteljes munkakor,
stabil vallalati hattér,

folyamatos szakmai fejlodési lehetdség,
véltozatos tapasztalatszerzési lehetdség
Teljes munkaidés munkaviszony

Jelentkezni fényképes Onéletrajzzal az alabbi email cimre lehet:
kovacs.erika@olajagotthonok.hu
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