OLAJAG

OTTHONOK

Pénziigyi ligyintézo
pozicio

Fobb feladatok:

- szallito szamlak nyilvantartasa, egyeztetése

- szamlak folyamatos rendezése, konyvelésre torténd eldkészitése

- szamlak formai és tartalmi helyességének ellendrzése

- ugyviteli rendszerek napra kész nyilvantartasa, kezelése

- kintlevbségek és kotelezettségek kezelése

- hagyatéki tigyek intézése

- munkaiigyi nyilvantartasok kezelése

- kapcsolattartas szallitokkal, hozzatartozokkal, egyéb szervezetekkel: telefonos,
email-es formaban, késedelmes fizetés esetén tajékoztatas, egyéb egyeztetések

- ad-hoc riportok, kimutatasok készitése

Elvarasok:

- Szakmai végzettség: kozépfokli pénziigyi, hasonld teriileten szerzett tapasztalat,
fels6foku végzettség eldnyt jelent

- Microsoft Office magabiztos ismerete

- SERPa, vagy egyéb vallalatiranyitasi rendszerek, idésotthoni tapasztalat elényt
jelent

- Onall6 munkavégzés

- Jo szervezd- és problémamegoldd készség

- Jo kommunikacids és kapcsolatteremtd készség, energikussag, intelligencia és
sokoldalusag

Amit kinalunk:

- Versenyképes fizetés

- Onallo, feleldsségteljes munkakor

- Stabil vallalati hattér

- Folyamatos szakmai fejlodési lehetdség
- Valtozatos tapasztalatszerzési lehetdség

Eldnyt jelent: allamival finanszirozott intézménynél, kiilondsen egészségiigyi, vagy
iddsotthoni szolgaltatasban szerzett tapasztalat. Jelentkezni fényképes onéletrajzzal fizetési
igény megjeldléssel az alabbi email cimen lehet: allas@olajagotthonok.hu
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